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SALVAREA LUCRĂRII DE LICENŢĂ ÎN FORMAT PDF 

 

Dacă lucrarea dvs de licenţă este în format rtf, doc sau docx, puteţi să o salvaţi ca fişier pdf folosind un program 

specializat precum PrimoPDF sau folosind editorul de text Open Office.  

Ambele programe sunt disponibile gratuit pe Internet: 

Open Office (127Mb): http://www.openoffice.org/  

PrimoPDF (11Mb): http://www.primopdf.com/  

Pentru a citi un fişier pdf trebuie să instalaţi Adobe Reader, disponibil gratuit pe Internet: 

http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html  

LIPIREA PĂRŢILOR LUCRĂRII ÎNTR-UN FIŞIER UNIC 

Dacă lucrarea dvs. de licenţă este compusă din mai multe fişiere, pentru a o salva în format pdf este necesar în 

primul rând să lipiţi toate părţile lucrării într-un singur document (în format rtf, doc, docx etc).  

Verificaţi ca lucrarea să fie corect formatată în urma unificării fişierelor:  

- să aibă pagină de titlu cu toate informaţiile necesare (Universitatea din Bucureşti, Facultatea de 

Sociologie şi Asistenţă Socială, titlu, autor, coordonator ştiinţific, anul susţinerii) 

- numerotarea paginilor să fie corectă 

- cuprinsul să indice paginile corecte 

După ce aţi verificat aspectul lucrării, redenumiţi fişierul care conţine lucrarea de licenţă astfel: 

nume_prenume_an.doc  

(sau, după caz, nume_prenume_an.docx, nume_prenume_an.rtf) 

De exemplu: popescu_ioana_2008.doc  

SALVAREA FIŞIERULUI DOCX CA FIŞIER DOC 

Dacă fişierul are extensia .docx, el nu poate fi deschis cu versiunile anterioare de Microsoft Word 97-2003, 

astfel încât este recomandabil să îl salvaţi ca fişier .doc, din meniul Save as:  
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INSTRUCŢIUNI PENTRU CREAREA UNUI FIŞIER PDF CU PRIMOPDF 

 

Descărcaţi kit-ul de instalare PrimoPDF de pe site-ul: http://www.primopdf.com/  apăsand pe butonul: 

 

 

 

Înainte de instalarea programului PrimoPDF este recomandabil să închideţi toate celelalte programe care rulează 

pe calculator. 



Universitatea din Bucureşti – Facultatea de Sociologie şi Asistenţă Socială 

 

INSTALAREA PRIMOPDF 

Începeţi instalarea făcând dublu click pe fişierul FreewarePrimoSetup.exe. 

În continuare vor apărea o serie de ferestre care permit configurarea instalării. Cea mai simplă opţiune este să 

acceptaţi configurarea implicită oferită de programul de instalare şi să apăsaţi cu un click de mouse pe butonul 

Next> (“Mai departe”) din fiecare fereastră, după cum este prezentat în continuare. 

 

După apariţia primei ferestre de dialog (vezi mai sus), apăsaţi butonul Next >. 
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Bifaţi cu mouse-ul opţiunea „I agree to the terms of this license agreement” (“Sunt de acord cu termenii 

acordului de licenţă”) şi continuaţi instalarea apăsând butonul Next >. 
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Aveţi opţiunea să selectaţi hard-discul şi directorul în care veţi instala programul. Dacă nu doriţi să modificaţi 

oferta implicită a programului de instalare (în fereastra de mai sus, aceasta este C:\Proram 

Files\activePDF\PrimoPDF) continuaţi pur şi simplu instalarea apăsând butonul Next >. 

 

În fereastra de mai sus, care rezumă detaliile procesului de instalare, apăsaţi pe butonul Next >.  
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Completaţi în spaţiile din fereastra de mai sus Prenumele şi Numele dvs. Dacă doriţi să primiţi informaţii despre 

noile versiuni ale programului prin mail, completaţi şi adresa dvs. de e-mail; altminteri, lăsaţi gol câmpul referitor 

la Email Address si continuaţi instalarea apăsând pe butonul Next >.  

 

 

Instalarea este completă. Dacă doriţi să citiţi întâi manualul de utilizare al PrimoPDF, în limba engleză, bifaţi Open 

PrimoPDFManual. Altminteri, de-bifaţi opţiunea şi apăsaţi pe butonul Finish > pentru a finaliza instalarea. 

CREAREA FIŞIERULUI PDF CU PRIMOPDF 

Odată instalat PrimoPDF, acesta se comportă ca o imprimantă virtuală, apărând în lista de imprimante pe care 

v-o oferă Microsoft Word atunci când solicitaţi imprimarea documentului prin opţiunea Print. Prin urmare, 

pentru a salva lucrarea dvs. de licenţă în format pdf, trebuie să o deschideţi cu Microsoft Word, să apăsaţi pe 

opţiunea Print, şi din lista de imprimante disponibile să alegeţi imprimanta PrimoPDF. (Fişierul nu va fi tipărit pe 

hârtie, ci doar în format electronic, şi anume în format pdf.) După ce aţi selectat imprimanta, apăsaţi pe butonul 

OK. 
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După ce aţi solicitat imprimarea cu imprimanta PrimoPDF, programul vă întreabă dacă doriţi căutarea periodică a 

noilor versiuni; cel mai simplu este să selectaţi opţiunea „Never check for updates” („Nu căuta versiunile noi”) şi să 

apăsaţi pe butonul OK, continuând procesul de creare a fişierului PDF.  

 

 

 

Următoarea fereastră a programului vă permite setarea opţiunilor pentru fişier. Cel mai simplu este să continuaţi 

crearea fişierului pdf apăsând pe butonul Create PDF.  

- Puteţi specifica titlul, autorul, subiectul şi cuvinte cheie pentru document apăsând pe butonul Change 

de la Document Properties, dar nu este obligatoriu. 

- Vă rugăm să nu modificaţi setările de securitate ale fişierului, deoarece fişierul pdf cu lucrarea dvs. de 

licenţă trebuie să fie nesecurizat, pentru a putea permite opţiunea Copy/Paste.  Prin urmare, nu apăsaţi 

pe butonul Change de la PDF Security.  

- Puteţi alege unde să fie salvat fişierul pdf specificând directorul (folderul) în fereastra Save As:...   Cel 

mai simplu este să acceptaţi opţiunea implicită, şi să salvaţi ulterior fişierul în directorul dorit.  

Apăsaţi pe butonul Create PDF pentru a obţine lucrarea dvs. de licenţă în format pdf. 
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Fişierul pdf nou creat va fi deschis cu Acrobat Reader. Din meniul File, opţiunea Save As... puteţi specifica unde 

anume doriţi să salvaţi o copie a fişierului pdf, pentru a o putea utiliza în viitor. Denumiţi fişierul 

nume_prenume_an.pdf 
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Fişierul pdf este gata. Verificaţi ca lucrarea să arate aşa cum aţi dorit dvs. Dacă apar greşeli în fişierul pdf, trebuie să 

le corectaţi în versiunea Word şi să retipăriţi documentul cu imprimanta PrimoPDF. 

 

NUMELE FIŞIERULUI PDF 

Verificaţi ca fişierul pdf să aibă denumirea  

 

nume_prenume_an.pdf 

 

Exemplu:  

marinescu_ionelacristina_2008.pdf 

popovici_mariusmihai_2008.pdf 

 

Dacă fişierul pdf a fost creat sub alt nume, redenumiţi-l conform cu modelul de mai sus. 

 


